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REGISTRO N°42.264

Regulamento de Contratacao de Obras, Servicos, Compras e Alienacdes
Centro Nacional de Pesquisas em Energia e Materiais (CNPEM) 1

CAPITULO 1
DAS DISP 1Al

Secdo |
Dos Objetivos e Principios

Art. 1° Este regulamento estabelece normas, rotinas e critérios para aquisigao e alienagdo de bens e para contratagio
de obras e servigos para o Centro Nacional de Pesquisas em Energia e Materiais, doravante denominado “CNPEM”,
objetivando selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para o CNPEM e assegurar tratamento
isondmico aos interessados, mediante julgamento objetivo.

Art. 2¢ Todas as aquisi¢oes e alienagdes de bens e contratagoes de obras e servigos necessarios as finalidades do
CNPEM serdo precedidas de um processo de Selecio de Fornecedores e reger-se-do pelos principios basicos da
publicidade, legalidade, moralidade, probidade, impessoalidade, igualdade, vinculagdo as solicitagdes de proposta,
economicidade, sustentabilidade e busca permanente da qualidade.

Secao Il
Das Definigoes

Art. 32 Para fins deste regulamento, entender-se-a por:
I. ALIENAGAO - processo que objetiva a realizagio de baixa patrimonial de bens méveis ou iméveis, sucatas,
itens inserviveis e obsoletos;

Il. AUDITORIA DE CONTROLES INTERNOS - procedimento para atestar a exatiddo das contratagdes com base
nos pontos de controles previstos nos procedimentos internos e/ou no presente regulamento;

I1. AVALIACAO COMPETITIVA - processo de aquisi¢io, cuja decisdo estd embasada em critérios técnicos e/ou
comerciais;

IV. COMISSAO DE SELEGAO DE FORNECEDORES - equipe de, no minimo, 3 (trés) integrantes, composta por
comprador, solicitante e um convidado, com o propdsito especifico de assessorar no processo de selecdo de
fornecedores;

V. COMISSAO INVENTARIANTE - equipe composta por, no minimo, 3 (trés) integrantes nomeados pelo Diretor-
Geral com o proposito especifico de condugdo das alienagdes e/ou dagio em pagamento dos bens pertencentes
do CNPEM;

VI. CONTRATO - instrumento juridico que estabelece os direitos e obrigacdes entre o CNPEM e o fornecedor
contratado;

VII. COTAGAO - proposta dada pelo fornecedor em resposta a um Pedido de Cotagio;
VIII. ESPECIFICAGAO TECNICA - informagdes relativas a projetos, incluindo plantas e cdlculos, normas técnicas,

padrdes de qualidade, durabilidade e desempenho, podendo indicar marcas e/ou modelos de referéncia;
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IX. EXCEGOES - situacdes que, mediante comprovagao, ndo permitam ou em que é dispensavel a realizagio de iP
Selegao de Fornecedores, conforme procedimento especifico;

X. MELHOR COMPRA - critério de decisdo baseado em elementos e fatores que possam afetar o custo final de /{{
aquisigao, tais como: condigdes comerciais e de fornecimento, que envolvam quesitos de qualidade, garantia,
prazos, condi¢do de pagamento e prego;

XI.  OBRAS - todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagio, recuperacio ou modificacao
de bem imével do CNPEM ou por ele administrado, mediante construgio e fabricagio, ou ainda, que tenham
como resultado qualquer transformagao do meio ambiente;

XIl. PEDIDO DE COMPRA - documento que estabelece o compromisso de entrega de produtos ou servicos do
fornecedor contratado pelo CNPEM;

XIll. PEDIDO DE COTAGAO - ato de solicitar uma ou mais propostas comerciais aos fornecedores por uma
determinada mercadoria ou servico;

XIV. REGULARIDADE FISCAL - documentos que demonstrem a regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor por
meio de Certiddes Negativas de Débito ou equivalente;

XV. SIMPLES COTAGAO - processo de aquisi¢io simplificado para contratagdes de bens e servigos de baixo valor;

XVI. SOLICITACAO DE COMPRA - documento por meio do qual é feita a requisi¢do de aquisigdo ou alienagido de
bens ou de contratagao de servigos e obras;

XVII. SOLICITACAO DE PROPOSTA - documento por meio do qual sdo fornecidas as informacgdes sobre o objeto e
as instrugoes e condigoes de participagao de qualquer interessado em fornecer ou adquirir bens e servi¢os ou
em realizar obra para o CNPEM,;

XVII. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA - intercAimbio de conhecimento e competéncias tecnoldgicas entre
organizagoes que pode ocorrer na forma de contratos de pesquisa e desenvolvimento, servicos de consultoria,
formagao profissional, venda de patentes, marcas e processos industriais, publicagio na midia cientifica,
apresentagdo em congressos, migragdo de especialistas, programas de assisténcia técnica e espionagem

industrial.

CAPITULO Il
AO DE FORNE

Secao |

Disposi¢oes Gerais

Art.42 O processo de selecdo de fornecedores sera iniciado mediante uma solicitagdo de aquisigio ou alienagio de bens
ou de contratacgdo de servicos e obras, doravante denominado Solicitagido de Compras.

Paragrafo tnico. Para Solicitagao de Contratagao de Servigos e Obras é obrigatoria a apresentagio de Especificacdo
Técnica contendo a descrigao detalhada quanto ao objeto a ser contratado, bem como de eventuais necessidades e/ou

condigoes especificas para a sua execugao.

Art. 52 A Selecao de Fornecedores sera processada de forma centralizada pela area responsavel pela gestio de
suprimentos do CNPEM.
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Art. 62 E obrigatoria a documentagio, em meio fisico ou eletronico, de todas as etapas do procedimento de aquisigio e <

alienacao de bens, e contratagao de servigo ou obra, em qualquer modalidade de Selecdo de Fornecedores, bem como
nos casos previstos no art. 21 deste Regulamento. t/

Secgao Il
Modalidades

Art. 72, A Selecdo de Fornecedores sera realizada mediante as modalidades de:

Simples Cotagio;

I. Avaliagao Competitiva.

Art. 82. Aplica-se a modalidade de Simples Cotagao para aquisi¢des de bens ou contratagio de servigos e obras cujo
valor ndo exceda R$ 15.000,00 (quinze mil reais), mediante a obtengdo de cotagdes junto a, pelo menos, 3 (trés)
fornecedores.

Paragrafo tnico. A Simples Cotagao podera ser feita por todos os meios vélidos de comunicacio, tais como internet

’

fax, e-mail, carta ou, no caso de urgéncia, telefone, levando-se a termo as cotagoes obtidas.

Art. 92. Aplica-se a modalidade de Avaliagdo Competitiva para todas as aquisi¢des de bens ou contratagio de servigos e
obras que exceda o valor de R$ 15.000,00 (quinze mil reais), mediante divulgagdo de Solicitagio de Proposta onde
serao fornecidas as instrugdes e condigdes de participagido de qualquer interessado em fornecer ou adquirir bens e
servigcos ou em realizar obra para o CNPEM.

Pardgrafo Unico. Poderio ser designadas Comissdo de Selecao de Fornecedores, Comissdo de Negociacio, Comissdo de
Fiscalizagao e Comissao de Recebimento com o propésito especifico de assessorar no processo de Avaliacio
Competitiva.

Art. 10. Os valores mencionados nos artigos 82 e 92 poderdo ser revistos anualmente, ou sempre que necessario, por

ato do Diretor-Geral, tendo como referéncia a variagdo inflacionaria do periodo.

Art. 11. Previamente a formalizacdo do pedido de compra, o CNPEM podera negociar junto ao Fornecedor melhor
classificado, as condigdes comerciais, incluindo, prego, condi¢des de pagamento, prazo de entrega e garantias, com a
finalidade de obter o melhor negocio.

Art. 12. 0 CNPEM podera exigir dos potenciais fornecedores para realizacio de obras e servicos todos os documentos
necessdrios para avaliagdo e comprovagao de sua habilitagdo técnica e operacional, como condigdo para participagio
nos processos de aquisigao.

Art. 13. A realizacdo de Selecdo de Fornecedores nio obriga o CNPEM a formalizar a contratagdo, podendo o

procedimento ser anulado ou revogado pelo Diretor-Geral.
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Secao III

Compromisso de Fornecimento

Art. 14. O CNPEM podera utilizar a modalidade de Avaliagdo Competitiva para firmar compromissos de fornecimento
relativo a prestagao de servigos e aquisi¢ao de bens para contratagdes futuras.
Pardagrafo tnico. O compromisso de fornecimento podera ser utilizado nas seguintes hipéteses:

I quando for mais conveniente a aquisi¢do de bens com previsio de entregas parceladas;

1. quando, pelas caracteristicas do bem ou do servigo, houver necessidade de aquisi¢oes frequentes;

III.  quando néo for possivel estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o atendimento das necessidades.

Art. 15. A vigéncia do compromisso de fornecimento sera limitada a 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por

iguais periodos, desde que pesquisa de mercado demonstre que o pre¢o se mantém vantajoso.

Art. 16. Apurada a melhor proposta para Compromisso de Fornecimento, o participante que ofertou o preco a ser
registrado sera convocado para assinar um termo de compromisso de entregar os bens ou fornecer os servicos na
medida das necessidades que lhe forem apresentadas.

Paragrafo unico. O resultado do procedimento de Avaliagao Competitiva para compromisso de fornecimento devera
ser registrado em documento vinculativo, obrigacional e com caracteristica de compromisso para futura contratacio,

onde se registrem os pregos, fornecedores e condi¢des a serem praticadas.

Art. 17. A existéncia de termo de compromisso de fornecimento nao obriga o CNPEM a firmar as contratagdes que deles

poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizagao de outros meios, respeitado o previsto neste regulamento.

Art. 18. Caso o fornecedor detentor do menor prego registrado ndo tenha condi¢des de atender toda a demanda
solicitada, o CNPEM poderd contratar com outra empresa participante do procedimento, desde que respeitada a ordem
de classificagao.

Art. 19. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles praticados no mercado, ou

de fato que eleve o custo dos servigos ou bens registrados.

Art. 20. Serd rescindo o Compromisso de Fornecimento firmado quando:
I. o fornecedor descumprir as condig¢bes previstas na Solicitagio de Proposta ou assumidas no termo de
compromisso por ele assinado;
II. o fornecedor nédo aceitar reduzir o prego registrado, quando se tornar superior ao praticado pelo mercado;

III. quando, justificadamente, ndo for mais do interesse do CNPEM.

Secdo IV
Excegoes a Selecido de Fornecedores

Art. 21. Sdo excegoes a necessidade de realizagdo de processo de Sele¢do de Fornecedores:
I. contratagdo de concessiondria de servigos publicos cujo objeto do contrato for pertinente ao da concessio;
Il. contratacao de empresas publicas, entidades sem fins lucrativos com atuagdo na area de pesquisa cientifica e
tecnoldgica, organizagdes sociais, universidades, fundagdes ou centros de pesquisa publicos ou privados;
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aluguel ou aquisi¢dao de imovel destinado a uso proprio; ///
aquisicio de materiais, equipamentos ou servios diretamente de fabricante, empresa ou representante /
comercial exclusivo, mediante comprovagio; /k

contratagao para transferéncia de tecnologia ou para o licenciamento de direito de uso ou de exploragio de
propriedade intelectual protegida;

contratagao de servigos profissionais especializados, quando houver inviabilidade de competicio;
complementagdo de obras ou servi¢os e aquisicio de materiais, componentes e/ou equipamentos para
substitui¢do ou ampliagdo, ja padronizados pelo CNPEM, desde que ndo se tenha alternativas concorrentes;
aquisicao de componentes ou pegas necessarios a manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia
técnica, junto a fornecedor original desses equipamentos, quando tal condigdo for indispensavel para a
vigéncia da garantia;

divulgacdo em midia especializada e/ou de cobertura nacional;

vistoria, amostras ou or¢amento prévios de servigos, sem os quais nido se obterd certeza da melhor
contratagio ou do melhor prego;

emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizos ao
CNPEM ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos ou equipamentos, desde que devidamente
justificada;

aquisicdo ou alienagdo de bens ou contratagdo de servigo ou obra de pequeno valor, assim consideradas
aquelas cujo valor total ndo ultrapasse 20% (vinte por cento) do valor previsto no art. 8¢;

situagdes de demonstrada impossibilidade de competigio.

Paragrafo unico. As excegdes previstas neste artigo deverao ser avalizadas pela drea responsavel pela gestao de

suprimentos do CNPEM e autorizadas pelo Diretor-Geral ou por quem tiver recebido delegagdo de competéncia para a

pratica deste ato em instrumento especifico.

SecaoV
Do Julgamento das Propostas

Art. 22. No julgamento das propostas serdo considerados um ou mais dos seguintes critérios:

L.
1L
111
V.
V.

V1.
VIL
VIIL
IX.

prazos de fornecimento ou de conclusio;

qualidade;

preco e condi¢des de pagamento;

custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;

eventual necessidade de treinamento de pessoal;

garantia de manutencdo, reposicao de pecas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso;
seguranca e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados;

especificidades técnicas;

outros critérios previstos na Solicitacdo de Proposta.

§ 1°. E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer diretamente a qualquer proponente.

§ 22, Ndo se admitira proposta que apresente prego global ou unitario simbdlico, irrisorio ou de valor zero.

§ 32. A Solicitagdo de Proposta indicara quais e o peso que sera dado a cada um dos critérios previstos no caput deste

artigo para o calculo da pontuacgao

§ 42. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do CNPEM.
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Art. 23. A melhor oferta sera considerada a que resultar em melhor compra para o CNPEM, sendo esta calculada pela
verificagdo e comparagao do somatorio dos critérios previstos no artigo anterior.

Paragrafo tnico. Os critérios de desempate deverio estar previstos na Solicitagio de Propostas e/ou Pedido de
Cotagao, quando aplicavel.

Art. 24. A aquisi¢ao ou alienagao do bem ou contratagdo do servigo ou obra serd aprovada pelo Diretor-Geral ou a quem
este delegar a pratica de atos administrativos.

Art. 25. No caso da modalidade Avaliagdo Competitiva, aprovada a melhor proposta, dara a area responsavel pela
gestao de suprimentos do CNPEM publicidade ao ato, devendo divulgar na pagina da Internet do CNPEM,0 nome do
fornecedor e o objeto contratado.

ITULO 111
DA ALIENACAOQ E DACAO EM PAGAMENTO

Art. 26. A alienagao e/ou dagdo em pagamento de bens pertencentes ao CNPEM sera precedida de avaliagdo de seu
valor de mercado, efetuada por uma Comissdo Inventariante indicada para este fim pelo Diretor-Geral ou a quem este
delegar.

Art. 27. S6 serd permitida doagdo de bens integrantes do patrimdnio préprio do CNPEM a 6rgao publico ou entidades

filantrépicas sem fins lucrativos de carater educacional, assistencial, cultural ou técnico cientifico.

Art. 28. A alienagao ou dagdo em pagamento de bens integrantes do patrimdnio do CNPEM, cujo valor contéabil liquido
exceda a R$ 100.000,00 (cem mil reais), dependera de prévia autorizagao do Conselho de Administracao.
ITULO IV
DOS CONTRATOS

Art. 29. Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerao, com clareza e precisdo, as condigdes para
sua execug¢do, expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da Solicitacdo de Proposta e/ou Pedido de Cotagio e da Proposta a que se vinculam.
§12. O instrumento de contrato é obrigatorio nas seguintes situagoes:
. contratacio de obras;

I1. fornecimento de materiais ou servigos continuados;

I1I. contratagdo de objeto protegido por clausula de confidencialidade;

IV. contratagio de prestagdo de servigos autbnomo;

V. alienagdo e/ou dagdo em pagamento de bens moveis ou imoveis.
§22. Na aquisi¢do de bens o CNPEM ndo sera obrigado a celebrar contratos, podendo substitui-los por outros
instrumentos habeis.
§3¢. A Solicitagao de Proposta ou Pedido de Cotagio devera conter dentre as condigdes o prazo de vigéncia do contrato,
quando aplicavel.
§4°. Os contratos de servigos poderdo ser firmados por tempo indeterminado, desde que o CNPEM realize, pelo menos
a cada 1 (um) ano, procedimento que comprove que a contratagido permanece sendo a mais vantajosa para a entidade, e
que nos contratos conste clausula que permita a sua rescisao quando do interesse do CNPEM.
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§5°. O Diretor-Geral poderd autorizar o pagamento antecipado, se assim exigir a natureza do servigo ou do bem,
mediante justificativa escrita e garantias.

Art. 30. Os contratos firmados com base neste regulamento poderdo ser alterados, com acréscimos de até 1/3 (um
ter¢o) do valor contratual atualizado, mediante termo aditivo celebrado de comum acordo entre as partes.

Art. 31. E facultado ao CNPEM convocar o fornecedor remanescente, na ordem de classificagdo, para assinatura de
contrato, ou revogar o procedimento, caso o vencedor convocado, no prazo estabelecido, ndo assinar o contrato ou nio

retirar e aceitar o instrumento equivalente, responsabilizando-se pelos prejuizos causados ao CNPEM.

Art. 32. A inexecugdo total ou parcial do contrato acarreta a sua rescisdo, respondendo a parte que a causou com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 33. Para os fins deste regulamento, considera-se como adimplemento da obrigac¢do contratual a entrega do bem, a
prestacao do servigo, a realizacdo da obra, assim como qualquer outro evento contratual cuja validade seja atestada
pelo CNPEM.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Somente poderao prestar servicos e realizar obras para o CNPEM, no caso de empresas, aquelas que estiverem
legalmente constituidas e regulares com suas obrigacoes.
§12. A comprovagéio de regularidade de constituigdo da empresa e sua regularidade fiscal dar-se-a antes da celebragao
do contrato, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:
I. copiado CNPJ;

II. copia do contrato ou estatuto social;

III. certidoes negativas de tributos municipais, estaduais e federais;

IV. outros documentos eventualmente necessarios a completa avaliagdo do contratado, a critério do CNPEM.
§22. Nos casos de contratagdo de obras ou de servi¢o que implicar a alocagdo de mao de obra nas dependéncias do
CNPEM, fica a pessoa juridica prestadora dos servigos obrigada a apresentar, mensalmente, a guia de recolhimento do
FGTS e da contribui¢do ao INSS incidente sobre o saldrio desses funcionarios, sob pena de reteng¢io do pagamento.
§32. Ficam dispensados de apresentar os documentos previstos no §1° acima os fornecedores que estejam

previamente cadastrados junto a area de suprimentos do CNPEM.

Art. 35. Salvo circunstancia excepcional, devidamente justificada por escrito e aprovada pelo Diretor-Geral, é vedada a
aquisicao de bens, e a contratagdo de obras e servigos de:

I. dirigentes do CNPEM e seus conjuges, companheiros e parentes colaterais ou afins até o terceiro grau;

II. pessoas juridicas das quais os mencionados no inciso anterior sejam controladores ou detenham mais de 10%

(dez por cento) das participagdes societarias.

Art. 36. Cabera ao Diretor-Geral do CNPEM a aprovacdo de procedimentos internos que julgar necessario para a plena

aplicagao do presente regulamento.

Art. 37. Os processos de contratagdao de que trata este regulamento serdo submetidos a procedimentos anuais de
auditoria de controles internos para garantia das boas praticas e observancia dos procedimentos internos do CNPEM.
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Art. 38. A aquisi¢ao de bens e materiais, bem como contratagdo de obras e servicos definidos em instrumentos /};
especificos de contratos ou convénios institucionais, sera realizada conforme as regras pactuadas, livremente, entre as

partes, mantidos os principios deste regulamento. ;/
Art. 39. As contratacdes de que trata este regulamento aplicam-se o Cédigo de Conduta do CNPEM, no que couber.

Art. 40. Os casos omissos neste regulamento e as dividas em sua aplicagdo serdo decididos pelo Diretor-Geral do
CNPEM.

Art. 41. O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogadas todas as disposicoes
anteriores e contrdrias a este Regulamento.
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